
 

 

                            
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี   
ที่       90/2569                       วันที่  25 ตุลาคม   2569 

เรื่อง   ขออนุมัติสำรองจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือเข้าร่วมฝึกอบรม 

เรียน    อธิการบดี 

ด้วยข้าพเจ้า นางสาวพลอย  มีสุข ได้รับมอบหมายให้เดินทางไปราชการเพ่ือเข้าร่วมการฝึกอบรมหลักสูตร
เกี่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ซึ่งจัดโดยกรมบัญชีกลาง ณ โรงแรมมิราเคิล แกรนด์ 
กรุงเทพมหานคร ในวันที่ 26 ตุลาคม 2569 โดยการเข้าร่วมฝึกอบรมดังกล่าวมีค่าใช้จ่ายที่เกี ่ยวข้อง ได้แก่ 
ค่าลงทะเบียน ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการ ประกอบกับมีความจำเป็นต้อง
ดำเนินการชำระค่าใช้จ่ายดังกล่าว จึงไม่สามารถดำเนินการยืมเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือ
ฝึกอบรมได้ทันตามประกาศแนวปฏิบัติว่าด้วยการจ่ายเงินยืม พ.ศ. 2567 

ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติสำรองจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือฝึกอบรมดังกล่าว เป็นเงิน
จำนวน 12,000 บาท (หนึ่งหม่ืนสองพันบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณตามแผนงาน/โครงการที่ได้รับ
อนุมัติจัดสรรไว้ ทั้งนี้ เมื่อเสร็จสิ้นการฝึกอบรมข้าพเจ้าจะดำเนินการรวบรวมหลักฐานการจ่ายเงินเพ่ือเบิกเงินที่
สำรองจ่ายต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
  
   

 
                        (นางสาวพลอย  มีสุข) 

                       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 
 

 

 

 

บันทึกขออนุมัติสำรองจ่ายในการเดินทาง 
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เลขที่ 120/2569 • วันที่ 2 พฤศจิกายน 2569

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน

รายชื่อผู้ลงนาม (หน้าที่ 1/5)



3A691B52-A71E-44E0-AB6C-762496AB990E

เลขที่ 120/2569 • วันที่ 2 พฤศจิกายน 2569

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน

รายชื่อผู้ลงนาม (หน้าที่ 2/5)



3A691B52-A71E-44E0-AB6C-762496AB990E

เลขที่ 120/2569 • วันที่ 2 พฤศจิกายน 2569

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน

รายชื่อผู้ลงนาม (หน้าที่ 3/5)



3A691B52-A71E-44E0-AB6C-762496AB990E

เลขที่ 120/2569 • วันที่ 2 พฤศจิกายน 2569

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน

รายชื่อผู้ลงนาม (หน้าที่ 4/5)



3A691B52-A71E-44E0-AB6C-762496AB990E

เลขที่ 120/2569 • วันที่ 2 พฤศจิกายน 2569

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน

รายชื่อผู้ลงนาม (หน้าที่ 5/5)


		2026-11-02T14:42:12+0700
	ประไพพิศ เชาว์ช่างเหล็ก


		2026-11-02T14:44:40+0700
	ดร.จรุ ถิ่นพระบาท


		2026-11-02T15:08:38+0700
	ผศ.ดร.วิเชียร มันแหล่


		2026-11-02T15:45:17+0700
	อเนก แก้วช่วง


		2026-11-02T15:47:06+0700
	กมล บุญเมือง


		2026-11-02T16:28:02+0700
	ผศ.ดร.พลกฤษณ์ วสีวิวัฒน์


		2026-11-02T16:55:59+0700
	ดร.ธานี จินตสุทธิศักดิ์


		2026-11-02T17:22:29+0700
	สุทธิพงค์ เพ็ชร์รัตน์


		2026-11-02T18:34:51+0700
	ผศ.ดร.ชวัลรัตน์ ศรีนวลปาน


		2026-11-02T18:45:33+0700
	ผศ.ดร.พลกฤษณ์ วสีวิวัฒน์


		2026-11-03T08:03:39+0700
	ผศ.ดร.สมรักษ์ รอดเจริญ


		2026-11-03T08:19:42+0700
	ผศ.ดร.สมรักษ์ รอดเจริญ


		2026-11-03T09:21:53+0700
	ณัฐณิชา คงพันธ์




