
 

 

                            
 

    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี   
ที่       ...../2569                             วันที่  26 ตุลาคม   2569 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินสำรองจ่ายเงินไปก่อน 

เรียน    .................................................... 

 
  ตามท่ีข้าพเจ้า...........................................ตำแหน่ง......................................สังกัดงาน.................... .............
ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการ......................................................................................แล้วนั้ น บัดนี้ การดำเนินการ
ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว และข้าพเจ้าได้สำรองจ่ายเพ่ือใช้ในกิจกรรมดังกล่าวข้างต้น จำนวนเงิน .....................บาท             
( ........จำนวนเงินตัวอักษร..........................) เม่ือวันท่ี ..................เดือน ......................... พ.ศ................................. 
 
 ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินที่ได้สำรองจ่ายแล้วนั้น และขอส่งหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย  ตาม
เอกสารดังแนบ 
 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าค่าใช้จ่ายดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้ามิได้ยืมเงินทดรองราชการแต่อย่างใด 
            
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 

 
 
 
 

                        (นางสาวใจดี  มีทรัพย์) 
                       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป           

        

 

 

บนัทึกอนมุตัิเบกิกรณีส ำรองจำ่ย 
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เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการสำรองจ่ายเงินและการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
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