
คู่มือการใช้งานระบบกรอกข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติราชการ 

ขั้นที่ 1 เข้าสู่เว็บไซต์  https://human.nstru.ac.th/Evaluation-System     

ป้อน Username และ Password ลงไป 

 

 

จากนั้น เจอหน้าหลัก 

 

https://human.nstru.ac.th/Evaluation-System


ขั้นที่ 2 เข้าไปที่เมนู ข้อมลูส่วนตัว ป้อนข้อมูลพื้นฐานให้ครบและถูกต้อง เนื่องจากข้อมูลนี้จะไป

ปรากฏในแบบประเมิน  

 

 

ขึ้นที่ 3 เข้าไปที่เมนู จัดการลายเซ็น สามารถวาดลายเซ็น หรือท าการอัปโหลดไฟล์ลายเซ็นได้ 

แล้วกดบันทกึข้อมูล 

 

 



ขั้นที่ 4 ไปที่เมนู รายการประเมินของฉัน จะเจอรอบการประเมินที่เปิดอยู่ ให้เลือกตามกลุม่ของ

ตัวเอง (ถ้าเลือกกลุ่มผิดสามารถลบและเลือกใหม่ได้) 

 

 

เมื่อเลือกกลุ่มแบบประเมนิแล้ว เข้าสู่ฟอร์ม แบบประเมินของตัวเองในรอบการประเมินนั้น ๆ  

(เมื่อท ากิจกรรมใด ๆบนแบบฟอร์มนี้ ระบบจะบันทึกอัตโนมตัิให้) 

 

 

 



ท าการป้อนข้อมูล ในระบบ ในส่วน ภาระงาน/ต าแหน่งหน้าที่ ,  เอกสารแนบ ,  (4)ค่าคะแนนที่

ได้ 

 

 

เมื่อคลิกเลือก จัดการในส่วนเอกสารแนบ จะข้ึน Popup จัดการหลักฐานแนบเลือกไฟล์ Choose 

Files  ไฟล์ที่รับรอง PDF, Image, Word, Excel แล้วกดอัปโหลด 

 

 



เมื่อคลิก อัปโหลด  ไฟล์ทีไ่ด้ จะอยู่ในส่วน รายการไฟล์แนบ  สามารถดาวน์โหลด และลบไฟล์นีไ้ด้  

 

 

เมื่อกดปิด Popup รายการไฟล์ จะแสดงผลในคอลัมน์ เอกสารแนบ 

 

 

 



ถ้าหาก คลิกดูไฟล์ สามารถ กดดูไฟล์ จะแสดงเปน็ popup แสดงเนื้อหาในไฟล์นั้น 

 

 

ในส่วน ด้านงานสร้างสรรค์ผลงานทางวิชาการ   จะมีปุ่ม check box  ให้ท า

การกด เพื่อเลือกตัวชี้วัด นั้น ๆตามข้อก าหนดของแบบประเมินแต่ละกลุ่มนัน้ ๆ 

 

 



ในส่วนด้านงานสร้างสรรค์ผลงานทางวิชาการ   ถ้าเลือกตัวชี้วัด เกินจากที่ระบบก าหนดตาม

รูปแบบประเมินระบบจะแจ้งเตือนให้ทราบ 

 

 

ถ้า หากกดส่งแบบประเมนิ ถ้าช่องป้อนข้อมูลไหน บังคับป้อน ระบบจะไม่ใหส้่งแบบประเมิน ต้อง

ป้อนข้อมูลให้ครบทุกช่องก่อน   ไม่ว่าจะแบบประเมิน หรือ ในส่วนของ KR 

 

 



 

 

ขึ้นที่ 5 กรอกข้อมูล KR 

ในส่วน KR ถ้ามีรายละเอียด ให้ป้อนข้อมูลตามฟอร์ม 

 

 



ถ้าไม่มีรายละเอียด ให้กด ตัวเลือก ไมม่ีรายละเอียด ฟอร์มป้อนข้อมูล 

 

 

ถ้าหากกดปิด หรือไปเมนอูื่น  แบบประเมินจะถูกบนัทึกเป็นฉบบัร่างให้ เพื่อท าการแก้ไขต่อไป ( 

แต่ถ้าหากเลือกกลุ่มผิด ให้ท าการลบและเลือกกลุม่ใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 



เมื่อป้อนข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วกดส่งแบบประเมนิ ระบบให้ยืนยันในการส่ง เนื่องจากหากส่ง

แล้วแก้ไขอีกไม่ได ้

 

 

เมื่อส่งแบบประเมินแล้ว รายการข้อมูลจะถูกเก็บไว้ ในรายการการประเมินของฉัน  สามารถดู

ข้อมูลได้ หรือ pdf เพ่ือท าการพิมพ์ได้ แต่หากมีการเปลี่ยนต้องลบ และเร่ิมท าใหม่ได้ ปุม่ลบจะไม่

แสดงก็ต่อเมื่อ 

1. กรรมการด าเนินการตรวจเสร็จ 

2. พ้นระยะเวลาก าหนดส่ง 

 

 

 


