
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์

แนวปฏิบัติในการลงลายมือชื่อในการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการแบบฟอร์ม 8708 

กรณีท่ี 1 กรณียืมเงินทดรองไปราชการ 

1.1    ในแบบ 8708 ส่วนที่ 1  (หน้า 2 ) 
   ผู้ยืมเงินทดรองราชการลงลายมือชื่อดังนี้ 
 

 กรณเีดินทางคนเดียว    กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะ ไม่ต้องลงลายมือชื่อในส่วนนี้                                          
 
 

 

        1.2  ในแบบ 8708 ส่วนที่ 2 ให้ลงลายมือชื่อในช่องที่ 3 ในกรณีที่บุคคลร่วมเดินทางไม่มีค่าใช้จ่าย ไม่
ต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน 

กรณีเดินทางคนเดียว                 กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะ (มีค่าใช้จ่ายต้องลง ลายมือชื่อใน  

                                                                   ช่องผู้รับเงินถ้าไม่มีค่าใช้จ่ายไม่ต้องลงลายมือชื่อผู้รับเงิน) 

 

 

 

 

ไม่ต้องลงลายมือ
ช่ือ 

ต้องลงลายมือ
ช่ือ 

ไม่ต้องลงลายมือช่ือ ไม่ต้องลงลายมือช่ือ 

ต้องลงลายมือช่ือ 
ช่องรับเงินผู้ร่วม
เดินทางต้องลง
ลายมือชื่อ 
กรณีมีค่าใช้จา่ย 
 

ไม่ลงลายมือช่ือ 
ถ้าไม่มีค่าใช้จ่าย 
 

ผู้ยืมลงลายมือ
ชื่อกรณียืมเงิน 

ต้องลงลายมือช่ือ 



กรณีที่ 2  กรณีสำรองจ่ายด้วยเหตุผลความจำเป็นเร่งด่วนไม่สามารถยืมเงินทดรองงจ่ายไดท้ัน 

              2.1  สำรองจ่าย ใบแบบ 8708 ส่วนที่ 1 (หน้า 2) 

        กรณเีดินทางคนเดียว          กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะ (ไม่ต้องลงลายมือชื่อในส่วนนี้) 

 

 

 

2.2   ในแบบ 8708 ส่วนที่ 2 ให้ลงลายมือชื่อในช่องที่ 3 ในกรณีที่บุคคลร่วมเดินทางไม่มี
ค่าใช้จ่าย ไม่ต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน 

   กรณเีดินทางคนเดียว                      กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะ (มีค่าใช้จ่ายต้องลงลายมือชื่อ       

                                                        ในช่องผู้รับเงินถ้าไม่มีค่าใช้จ่ายไม่ต้องลงลายมือชื่อผู้รับเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

**หมายเหตุ  เอกสารฉบับเต็มตามไฟล์ที่แนบมา  

ไม่ต้องลงลายมือชื่อชื่อ ลงลายมือชื่อ ไม่ต้องลงลายมือชื่อ
ชื่อ 

ไม่ต้องลงลายมือชื่อชื่อ 

ต้องลงลายมือ
ชื่อ 

ไม่ต้องลงลายมือชื่อ 

ไม่ต้องลงลายมือชื่อ 

ช่องรับเงินผู้ร่วม
เดินทางต้องลง
ลายมือชื่อ 
กรณีมีค่าใช้จา่ย 
 

ไม่ลงลายมือชื่อ 
ถ้าไม่มีค่าใช้จา่ย 
 



 

 

 

 

 

                                                                                  


