
    สัญญายืมเงินเลขท่ี..........................วันที่............เดือน.................พ.ศ. ………………........ 
    ช่ือผู้ยืม ..............................................................จำนวนเงิน ........................................บาท 

   ใบสำคัญเลขท่ี 
................./25........ 

 
 แบบ 8708 

ส่วนท่ี 1 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
                                                                                                                                       ท่ีทำการ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 
                                                                                                              วันท่ี..................เดือน.................................... พ.ศ. ........................... 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ.. 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

                ตามคำสั่งท่ี..................ลงวันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ................ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า........................................................................... 
 
ตำแหน่ง ............................................................................พร้อมด้วย.......................................................................................................................... ........................ 

....................................................... ........................................................................................................................................................................................ .....
เดินทางไปปฏิบัติราชการ................................ .......................................................โดยออกเดินทางจาก   บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย 

ตั้งแต่วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ............. เวลา......... ................ น. และกลับถึง        บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย 

ตั้งแต่วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ............. เวลา......................... น. รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ .......... วัน ...........ชั่วโมง   

                 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง  ดังน้ี 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท................................................     จำนวน............วัน รวม...................................                    บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท.............................................................     จำนวน............วัน รวม...................................                    บาท 
ค่าพาหนะ...........................................................................      รวม...................................                    บาท                                                                                          
ค่าใช้จ่ายอื่น.......................................................................      รวม...................................                    บาท     
                                                                                                 รวมทั้งสิ้น รวม...................................                  บาท     
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ..............................................................................................                               

                 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย จำนวน  ..........................................  ฉบับ รวมท้ัง 
จำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ   

                                                                                  ลงชื่อ..................................................................ผู้ขอรับเงิน 
                                                                            (......................................................................) 

                                                                        ตำแหน่ง............................................................................ 

ความเห็นของผู้บริหารหน่วยงาน (เจ้าของงบประมาณ) 
      วงเงินท่ีขอเบิกถูกต้อง สมควรอนุมัติให้เบิกได้ โดยใช้ 
งบประมาณ.................................................รหัส.................................จำนวน
เงิน................................................บาท 
 
(ลงชื่อ)..............................................................คณบดี/ผอ.สถาบัน/สำนัก 
  (.......................................................................) 
    …........…../…………….……….../.............….. 

ความเห็นของผู้ควบคุมยอดงบประมาณ 
      มีงบประมาณเพื่อการน้ี จึงสมควรอนุมัติ 
โดยใช้งบประมาณ.................................................รหัส..........................................
จำนวนเงิน...............................................บาท 
 
       (ลงชื่อ)...................................................................ผู้ควบคุมงบประมาณ 
            (.......................................................................) 
           …....…...../…………….……….../..........….... 

จ่ายเงินสด                           รวม                        บาท 
คืนเงินยืมด้วยเงินสดเพ่ิมเติม      รวม  ..........................  บาท 
เบิกคืนเงินยืม                        รวม                       บาท 
                                        รวม                      บาท   
 

ความเห็นของฝ่ายการเงิน 
 ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายท่ีแนบ ถูกต้องแล้ว เห็นสมควรอนุมัติ 
ให้เบิกจ่ายได้ 
 
       (ลงชื่อ)..............................................................หัวหน้าฝ่ายการเงิน 
               …........…../…………….……….../.......…..… 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี 
 เห็นสมควรอนุมัติ 
 
(ลงชื่อ)................................................................ผู้อำนวยการสำนักงาน 
          ……......./…………….……….../.........….. 

ความเห็นของอธิการบดี 
 อนุมัติ 
                                                      อธิการบดี 
(ลงชื่อ)......................................................     รองอธิการบดีรักษาราชการแทน 
….......…../…………..….……….../...........…..      รองอธิการบดีปฏิบัติราชการแทน 



 

 
คำชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุดการ  
      เดินทางของแต่ละบุคคลแตกตา่งกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตา่งกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน      
    ให้ระบุวันท่ีมี่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันท่ีอนุมัตเิงินยืมด้วย 

 3. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน 
               ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ จำนวน............................................บาท 
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
              (ลงชื่อ)............................................................ผู้รับเงิน 
                 (.......................................................................) 
              ตำแหน่ง..................................................................... 
              วันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ................... 
      จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี......................................................... 

 
       
 
       (ลงชื่อ)...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
         (.......................................................................) 
       ตำแหน่ง................................................................... 
       วันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ.................. 

 

หมายเหตุ  
............................................................................................................................. ............................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................................................................... 
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หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนราชการ .................................................................................................................. จังหวัด................................................................................... 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางของ .................................................................................................................................................................... ลงวันท่ี ................. เดือน ............................ พ.ศ. ...................      

ลำดับ
ที ่

ชื่อ ตำแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 
           
           
           
           

           
           

           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี ................ วันท่ี ............... 

          จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักอักษร)……...................................................................................................………....……..…..                         ลงช่ือ.......................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                   (.....................................................................) 

           ตำแหน่ง ...................................................................... 
                         วันท่ี............................................................................... 
คำช้ีแจง 1. ค่าเบี้ยเลีย้งและคา่เช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ              
 2. ให้ผู้มีสิทธิแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรบัเงิน กรณีเป็นการรับเงินจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับจากเงินยืม        
 3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนัน้ให้แก่ผู้เดินทางแตล่ะคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน

ส่วนที่ 2 
แบบ 8708 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
            แบบ บก.111 

ส่วนราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรธีรรมราช 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

                     รวมเป็นเงิน  (….......................................................................................….)   

   
ข้าพเจ้า ..................................................................................... ตำแหน่ง ........................................................................................... 

สังกัด .........................................................................................................ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูร้ับได้  

และข้าพเจ้าไดจ้่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้ 

 

             (ลงช่ือ)........................................................... 

                 (.......................................................................) 

                    


